ServiziOnline

Sistema Informativo Lavoro
Chiamata pubblica
Art. 16

Manuale d'uso

ees ServiziOnline

1 [ Manuale Silp — Chiamata Pubblica Settembre 2021



Sommario

I T Ao Te [TV ATo Y o TIPSO PPUPPTPRP 3
P 0] o 1] 1Y/ o T P TP O PPOPTOURR 4
3. ACrONiMi € abBrEVIAZIONI .. .eeiiiieeeeee ettt ettt e e sh e s s e e e e ne e ree s nre e sanas 4
L N A= = o PO PPPT 4
5. Ricerca ed inserimento richiesta — MenU AZIENAE .........oouiiiiiiiiiii ettt 5
5.1 Modifica richiesta di avviamento art. 16......ccccuiiiiiiiiiieiee et 10
5.2 ANNUIIAMENTO FICHIESTA . .eeeeiiee ettt st e b e e sae e e e e e e beeenreesneeesanes 12
5.3 RILIFO FICRIESTA. .. e ettt st et e s e s eab e e sabe e s bt e e saeeesabeeesreeesmreeeaneeennrs 13
6. Requisiti candidatura SOZEELi.........uuiiiiiie e e e e e e e e e e e e rraraeeaaaeaean 15
6.1 Prenotazione chiamata pubblica - MenuU Lavoratori........cccccveieeciiiiececieeeecciee et 16
7. Elenco richieste art. 16 — Piano di laVOro .......coocueeiiiiiiiie ettt 22
7.1 Visualizzare €1€nCO MCIESTE ....cocueiiiiie it e se e e sre e e sans 23
7.2 Elaborare e gestire UNa graduatoria.. ... ciiiiieee e e e e e e an e e e es 24
7.2.1 Graduatoria tEMPOIANEa@......cccccceiiieeee e et e e e e e eee e e e e e e s e eetabeeeeeee e s e aaateeaeeeeeeaannrraaaeaeaeeaannnnes 25
7.2.2 Graduatoria sUi ParteCiPANT ......uiiiiiee et e e e e e e e e e e e e e e eraa e e e e e e e e e ennnnes 28
7.2.3 Graduatoria SUl PUNTEEEIO.......ccuiiiiiieie ettt e e ettt e e e e e er et ae e e e e e s s s tsaeaeeeeeessasenseaeeasassennssnes 30
VAV RS - 10 g] o I o = (o [V T o] o - TSR UUUUROt 31

7.3 Avviamento @ SEIEZIONE € SLAMIPA ....ciiieiiiiiiiiiiee e ettt ee e e e et e e e e e e et erae e e e e aee s nbtaaaeeeeeeeesnsrraeeeas 34
7.3.1 Inserimento e visualizzazione esiti avviamenti a selezione.........ccocueeveeriiiiniiiiiee e 36
7.3.2. Stampa avviamento a SelezioNe [aVoratore ........cooccuiiiieeie et e 39

8. FUNzionalita prinCipali i SHP ....c.eeieeiiee ettt e ettt e e et te e e e et e e e e e eteeeeeearaeeeeetreeeeanseaeeeanns 41

2 | Manuale Silp — Chiamata Pubblica Settembre 2021



1. Introduzione

Versione: 2.0 Data versione: 8 ottobre 2021
Descrizione Funzionalita Prenotazione Richiesta art. 16:
modifiche:
¢ stata introdotta la possibilita di registrare un candidato anche se non in possesso dei
requisiti (Cap. 6);
i controlli automatici sui requisiti minimi per la candidatura sono stati trasformati in
avvisi (Cap. 6);
¢ stato aggiunto al criterio di ricerca Tipo e stato la voce ‘Richieste prenotate per il
lavoratore e storicizzate’, per permettere agli operatori anche la ricerca delle richieste
storicizzate (par. 6.1).
viene inserito il campo Valore ISEE all’interno della candidatura. A far data dalla data
del rilascio, ai fini del calcolo del punteggio, il sistema tiene conto esclusivamente del
valore presente in tale campo. (Par. 6.1).
Funzionalita Elenco richieste Art. 16:
vengono inserite le colonne Sede di lavoro e Data Storicizzazione nell’area in cui
vengono visualizzati gli esiti di una ricerca (Par. 7.1);
per individuare i soggetti esclusi, viene inserita la nuova colonna Esclusione (Escl.)
(par. 7.2.1).
Funzionalita Stampe (Par. 7.2.4):
- viene inserito 1’ID lavoratore;
- viene riportato il motivo dell’esclusione, laddove associato al candidato;
- ¢ stato modificato il testo delle modalita per proporre opposizione;
Le parti oggetto di aggiornamento vengono evidenziate in giallo.
Motivazioni Adeguamenti
Versione: 1.0 Data versione: 2019
Descrizione Tutto il documento.
modifiche:
Motivazioni DGR n. 44-7617 del 28/09/2018.
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A seguito dell’entrata in vigore della DGR n. 44-7617 del 28/09/2018', che ridefinisce i criteri per
I’avviamento a selezione nelle pubbliche amministrazioni sono state aggiornate le funzionalita di
SILP messe a disposizione degli operatori CPI per la gestione delle richieste di avviamento a
selezione ai sensi dell’art. 16, legge 56/87.

2. Obiettivo

L’obiettivo di questo manuale ¢ quello di illustrare le funzionalitda del SILP che supportano gli
operatori Cpl nella gestione delle richieste di avviamento a selezione ai sensi della normativa
vigente. In particolare, vengono descritte le modalita di inserimento e gestione:

o delle richieste di avviamento inoltrate da un ente pubblico;
e delle candidature dei lavoratori alla chiamata pubblica;

e di elaborazione delle graduatorie;

o di elaborazione stampe.

Nello schema seguente riassunte le fasi che caratterizzano la gestione di una Chiamata pubblica
Creazione Candidatura Elaborazione
richiesta lavoratori graduatorie

3. Acronimi e abbreviazioni

Cpl: Centri per I’Impiego

SILP: Sistema Informativo Lavoro Piemonte

LSU: Lavori Socialmente Utili

ISEE: Indicatore della Situazione Economica Equivalente

4. Avvertenze

Le funzionalita descritte nel presente manuale si trovano all’interno del SILP:

- nell’area Aziende, funzionalita Art. 16;

!B.U.R. n. 42 del 18/10/2018.
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- nell’area Piano di Lavoro, funzionalita Elenco richieste Art. 16,;

- nell’area Lavoratori, funzionalita Prenotazione richiesta Art. 16,

Si ricorda che la differenza tra 1’area Azienda/Lavoratori e Piano di Lavoro Aree ¢ legata ad una
differente modalita di accesso alle informazioni: mentre I’ Area Piano di Lavoro fornisce una vista
d’insieme delle informazioni, 1’Area Aziende e 1’Area Lavoratori richiede la preselezione di
un’anagrafica per poter accedere ad una qualsiasi funzionalita.

Tra le cose da sapere prima di iniziare a leggere questo manuale si sottolinea che:

e il possesso della DID da parte di lavoratore non rappresenta una condizione vincolante ai fini
della candidatura ad una richiesta di avviamento;

e nelle maschere di SILP tutti i campi evidenziati in rosso sono obbligatori,

e 1 dati relativi a societa o dati anagrafici nel presente manuale sono riportati per fini
esemplificativi;

e dove presente il pulsante ¢ possibile esportare gli esiti delle ricerche: in genere 1 file
esportati contengono ulteriori informazioni, che integrano le informazioni principali, rispetto a
quelle messe in evidenza dagli esiti delle ricerche.

e ¢ consigliata ’'impostazione di uno o piu parametri per ottimizzare al meglio 1’elaborazione dei
dati da ricercare.

5. Ricerca ed inserimento richiesta - Menu Aziende

La funzionalita Art. 16, attivabile dal menu Adempimenti dell’area Aziende (Fig. 1), permette di
gestire le richieste di avviamento relative alla sede dell’amministrazione pubblica selezionata
dall’operatore’.

-~
Navigazione\
% Sistema
) Piana dilavoro
'ﬁ{ Lavoratori
Aziende @B
- & Accoglienza
- @& Adempimenti @
- Elenco dipendenti
- Comunicazioni di Annullo

Figura 1 — Art. 16 (Menu Aziende)

In fase di accesso il sistema visualizza la Scheda Elenco, da cui ¢ possibile ricercare tutte le
richieste inserite nel sistema per 1’ente selezionato o inserirne una nuova.

2 Gli operatori possono registrare le richieste degli enti solo per le sedi di propria competenza territoriale.
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& Articolo 16- PROVINGIAASTI, PIAZZAALFIERIVITTORIO 33 ASTI /i i il i e E
A FRBEN 6 HA
Elsnco\Dana-;hc\
Data inizio | 28/09/2018 Data fine | 28/02/2019
Stato | -]
pnute[ ]
Data richi Stato Compete. N*Posti Qualifica Forma Fino al N*Mesi Annullata | Data sca.
Esporta 0 elementi visualizzati Filtro I:l

Figura 2 — Art. 16 (scheda Elenco)

Per ricercare le richieste ¢ necessario impostare i criteri di ricerca messi a disposizione:

e Data inizio/Data fine: intervallo temporale entro il quale ricercare le richieste gia
memorizzate nel sistema per 1’ente selezionato. Il sistema imposta 1’intervallo ai sei mesi
precedenti la data di accesso alla funzionalitd. L’operatore pud modificare 1’intervallo
temporale.

e Stato: il campo ¢ collegato ad una lista valori definita dal sistema. I valori possibili sono:

v’ Aperta: ¢ lo stato che assume una richiesta inserita, per le quali & possibile candidare i
lavoratori;

v' Chiusa: ¢ lo stato che assume una richiesta a seguito dell’elaborazione della graduatoria
definitiva sul punteggio;

V' Ritirata: sono le richieste per le quali non ¢ stato possibile portare a conclusione I’iter di
selezione/avvio alla chiamata pubblica;

v In elaborazione: ¢ lo stato assunto dalla richiesta quando la graduatoria passa in stato
DEFINITIVA SUI PARTECIPANTI; nel flusso standard cio avviene dopo la scadenza, a
seguito di storicizzazione;

v' Evasa: estrae le richieste per le quali si € concluso I’iter di selezione e avvio alla
chiamata pubblica.

e Annullate: SI/NO.

Una volta attivato il pulsante ricerca, il sistema mostra all’operatore nella sezione degli esiti tutte le
richieste che rispondono ai criteri impostati dall’operatore per I’ente selezionato.

6 | Manuale Silp — Chiamata Pubblica Settembre 2021



q‘? Aricalo 16 - PROVINCIA DI TORIMG, PIAZZA CASTELLO 1 TORIMNO
EEEX T EEEY T

Elenco\Deﬂagllo \

Data inizio | 1010/2018 Data fine | 10/04/2019

Stato | APERTA -]

Annulate

Datarichi.| Stato |Competenzateritor..| N°Posti | Qualiiica | Formal Fino al | N°Mesi |Annuil.. [ Data scadenza
01/03/2019 APERTA  Provincia di TORINO 1PINERO... Tl 02/04/2019

i

Esporta elemento visualizato Filtro l:l

Figura 3 — Art. 16 (Esito ricerca)

L’esito di una ricerca puo essere esportato in formato excel attivando il pulsante evidenziato nella
figura precedente.

Per accedere alle informazioni di dettaglio di una richiesta ¢ sufficiente selezionarla, eseguire un
doppio clic e consultare le informazioni di dettaglio ad essa collegate (figura successiva).

& Articolo 16 - PROVINCIA DI TORINO, PIAZZA CASTELLO 1 TORINO
B2EBE0EOC id
Elenco ' Dettaglia

e E

Data richiesta | 01/08/2021 Data scadenza 08/08/2021

N. Posti 4 N. posti conriserva 1

Competenza territoriale  Cpl di TORINO
Bacino territoriale

o ‘ T L - =
0108100100 TORING = Clagsificazione - PROVINGIA DI TORINO, PIAZZA GASTELLO 1 TORINO # foc E
0108100200 RIVOLI . - | é 4 m
0108100300 VENARIA
0108100400 CIRIE" Data consegna 02/09/2021
nnnnnnnnn CTTn Thomcer
Qualifica IMPIEGATO TEGNICO Cod. Fiscale Mitlente | 80002190062

Titolo di studio Mittente | PROVINGIA DI TORINO PIAZZA GASTELLO 1- TORINO - 15100
Grado  TITOLO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE (SCOLASTICA ED EXTRA-SCOLASTICA) CHE NO. Destinatario | Gpi: TORINO
Sipe IO {4 | | DIPLOMA DI QUALIFICA DI ISTITUTO PROFESSIONALE L] Data Classificazione | 07/09/2021 N.Classificazione | 2021.01.15.GP.0000054
Aftestati richiesti

Richiesta Art. 16 per 4 posti di IMPIEGATO TECNICO.
Oggetia
Eventuali esperienze

Forma Tempo Indeterminato

Catalogazione darchivie  PROVA 1 -TORINO N.allegati 5
Durata: data/mesi Data * - Mesi Fino al Durata mesi

Altre informazioni
Orario dilavoro | Full Time N.ore setimanali Data protocollo 02/09/2021 Nprotocollo 1111111

Sede dilavoro PIAZZA CARLINAN. 1

Note

Protocollo ente

Figura 4 - Art. 16 (visualizzazione richiesta dettaglio/classificazione)

Per procedere all’inserimento di una richiesta ¢ necessario attivare il pulsante nuovo . dalla

funzionalita principale (Fig. 3), compilare i campi per I’inserimento della richiesta e procedere al
salvataggio.
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& Aicolo 18 - PROVINGIA DI TORING, PIAZZA CASTELLO 1 TORINO 4 o ot [
B EEnzoHEA |
Elenco Denagun\
Classificazione - PROVINGIA DITORING, PIAZZA GASTELLO 1 TORING #4isnnins bl [
Competenza territoriale | Cpl di TORING ‘ ¥
Fesrnararny Data consegna [02/09/2021
Codice Descrizione
0108101200 CHIERI -
0108100600 CHIVASSO
0108100400 CIRE God Fiscale Nitlente 80002190062
0108100700 CUORGNE'
Lms Mittente | PROVINGIA DI TORING PIAZZA CASTELLO 1- TORINO - 15100
Destinatario | TORINO
Qualifica [IMPIEGATO TECNICO |
T Data Classificazione | 07/09/2021 N.Classificazione
Grado | TTOLO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE (SCOLASTICA ED EXTRA-SCOLASTICA) CHE NO... v |
Richiesta Arl. 16 per 4 post di IMPIEGATO TECNICO
Codice [30100000 || ¢4 | [DIPLOMA DI QUALIFICA DI ISTITUTO PROFESSIONALE Ll Oggetto
Attestati richiesti | |
c =
Eventuali esperienze | | darchivio [ PROVA1-TORING | N allegati
Forma | Tempo Indeterminato ~] Altre i i | |
Durata: data/mesi Data ' Mesi Fino al Durata mesi Data protocollo | 02/09/2021 N.protocollo ‘11‘\‘\111\ |
Orario di favoro [ Full Time - N.ore settimanali
Sede dilavoro [PIAZZA CARLINAN. 1| |
Note
Protocollo ente | |

Figura 5 - Art. 16 (inserimento richiesta)

All’interno della scheda Dettaglio le informazioni da inserire sono:

e Data richiesta: indica la data di ricevimento della richiesta di selezione (campo
obbligatorio). La data non pud essere maggiore della data di inserimento.

e Data scadenza: ¢ la data® a cui viene storicizzata la richiesta dell’ente. Prima della
storicizzazione 1’operatore ha la possibilita di modificare tutte informazioni che concorrono
al calcolo del punteggio dei singoli candidati e di inserire nuove candidature. Le modifiche
sui candidati possono essere effettuate correggendo la situazione del candidato con le note
funzionalita di Silp o dalla candidatura stessa (come descritto in seguito): le modifiche
effettuate sulla singola candidatura hanno validita solo ai fini della singola candidatura.
Dopo la storicizzazione e prima dell’elaborazione della graduatoria definitiva le variazioni
effettuate sui singoli candidati hanno riflessi sulla determinazione del punteggio.

e N. posti: indicare il numero di posti di lavoro disponibili.

e N. posti con riserva: indicare il numero di posti destinati ai riservatari. I riservatari
appartengono a particolari categorie: militari in ferma di leva prolungata e volontari
specializzati delle 3 Forze Armate congedati senza demerito al termine della ferma o
rafferma contrattuale, ufficiali di complemento dell’Esercito, della Marina e dell’aeronautica
che hanno terminato senza demerito la ferma biennale e lavoratori che si trovino nelle
condizioni di cui all’art. 30 della Legge n. 190 del 31/05/1975, come sostituito dall’art. 19
della Legge n. 958 del 24/12/1986. Tali categorie devono produrre al CPI apposita
certificazione rilasciata dagli organismi militari competenti;

e Bacino territoriale: viene impostato dal sistema il Cpl che sta inserendo la richiesta.
Attraverso 1’attivazione del pulsante modifica ¢ possibile selezionare altri Cpl che possono
inserire candidature alla richiesta dall'ente. La selezione puo essere eseguita manualmente o
attraverso I’attivazione dei pulsanti messi evidenziati nella figura seguente, che permettono
di selezionare Tutti (i Cpi della Regione), i Cpi della Provincia e di annullare la selezione
tramite il pulsante Nessuno:

3 L’elaborazione viene eseguita nella notte della scadenza dell’avviso.
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Dopo aver effettuato la selezione premere il pulsante salva

€1 Richiesta Articolo 16 - Selezione Cpl - PROV... X
| A

Cpi Selezione

BIELLA
BORGOMANERO
BORGOSESIA
CASALE MONFERRATO
CHIER

CHIVASSO

CIRIE'

| [cunEC

CUORGNE'

FOSSANO

IVREA
< Tutti | Messuno || Cpi della Provincia

Figura 6 — Richiesta art. 16 (selezione CPI)

1]

i } M| | ) ) ) Bl | | | O

e proseguire la compilazione degli

altri campi descritti di seguito.

Qualifica: inserire la descrizione della qualifica che assumera il lavoratore presso I'ente
richiedente (campo obbligatorio);
Grado del titolo di studio: permette di selezionare il grado di studio minimo che deve aver

conseguito il lavoratore per poter "accedere" alla richiesta. In particolare:

Nessun titolo di studio

Licenza elementare

Licenza media

Titolo di istruzione secondaria superiore che non permette 1’accesso all’Universita
Diploma di istruzione secondaria superiore che permette 1’accesso all’Universita
Diploma terziario extra-universitario

Diploma universitario

Laurea (vecchio o nuovo ordinamento)

Titolo di studio post-laurea

Master universitario di primo livello

Diploma di specializzazione

Titolo di dottore di ricerca

0O 0O 0O 00 o O o0 O o o o

Codice e descrizione del titolo di studio: permette di selezionare il codice ministeriale del
titolo di studio che deve essere posseduto dai candidati. Per attivare la ricerca digitare il
codice o parte di esso o la descrizione, anch'essa tutta o in parte, e cliccando sul binocolo
posto accanto al codice e alla descrizione della qualifica.

Attestati richiesti: deve essere impostata, eventualmente, la descrizione degli attestati che il
lavoratore deve aver conseguito per poter accedere alla richiesta.

Eventuali esperienze: campo ad inserimento libero.

Forma: Tempo Indeterminato/Tempo determinato (campo obbligatorio).

Durata data/mesi: la selezione ¢ abilitata e la compilazione del campo ¢ obbligatoria quando
la forma indicata ¢ "Tempo Determinato". L’operatore definisce in alternativa, la data di
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scadenza del contratto (campo Fino al) o il numero di mesi di durata del contratto (campo
Durata mesi);
e Orario di lavoro: le opzioni messe a disposizione attraverso un menu a tendina sono:
o Full Time;
o Part Time. Selezionando questa voce, il sistema abilita il campo "N. ore".

e N. Ore settimanali: ¢ abilitato ed ¢ obbligatorio quando l'orario di lavoro selezionato ¢ "Part
Time". Deve essere impostato, eventualmente, il numero di ore lavorative settimanali
previste dal contratto da stipulare.

e Sede lavoro: campo ad inserimento libero per I’inserimento della sede di lavoro a cui
saranno destinati i lavoratori avviati a selezione.

e Note: campo ad inserimento libero.

e Protocollo ente: campo ad inserimento libero per I'inserimento del protocollo della
comunicazione dell’ente richiedente.

Dopo aver attivato il pulsante Salva L dalla scheda Dettaglio il sistema attiva la maschera per
I’inserimento dei dati di Classificazione della richiesta. In particolare, devono essere indicati:

e Data consegna: inserire la data di ricevimento della richiesta. Campo obbligatorio.

e Codice fiscale Mittente/Mittente: vengono riportati dal sistema il codice fiscale e la
denominazione dell’ente richiedente (es. Provincia di Asti);

e Destinatario: viene impostato dal sistema il Cpi destinatario della richiesta.

e Data classificazione: viene impostato dal sistema con la data in cui viene inserita la richiesta
a sistema.

e N. Classificazione: campo in sola visualizzazione, si aggiorna a seguito di salvataggio;

e Oggetto: viene impostato dal sistema in base alle informazioni inserite in precedenza;

e Altri campi utili all’operatore per riportare i dati del protocollo dell’Ente.

Terminato I’inserimento procedere al salvataggio ®: il sistema riporta quindi 1’operatore alla
scheda principale aggiornata.

é) Aricolo 16 - PROVINGIA ASTI, PIAZZA ALFIERI VITTORIO 33 AST
L, FEEn 0 HA

Elenco \Deﬂa;li-: |

Data inizio | 101012018 Data fine | 1010412019
Stato [ APERTA -]
Annliate
Datarichiestal stato |compete.[N'Posti|  Quaifica  [Forma | Finoal | °hesi| Annuilata | Data scad
[lzoaiz019 apERTA Cpi diASTI 10 ADDETTO ALLA ... TI 20042018 | |
olUaZUTY AFERTA LPHANASTT TFIFFL Ll HiUar Uty

Figura 7 — Art.16 (Aggiornamento richieste)

5.1 Modifica richiesta di avviamento art. 16

Una richiesta di avviamento pud essere modificata fino all’elaborazione della graduatoria sul
punteggio (cfr. par. 7.2.3). L operazione puo essere eseguita solo da un Operatore del Cpl che ha
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creato I’Avviso in SILP, di conseguenza 1’operatore di un Cpl diverso anche se appartenente al
bacino territoriale di competenza della richiesta non puo effettuare alcuna modifica.

Per modificare una richiesta ¢ sufficiente:

entrare nel dettaglio della richiesta;
attivare il pulsante modifica (Fig. 8);
salvare le modifiche (Fig.$8).

Le uniche informazioni modificabili sono la Data

& Articalo 16 - PROVINCIA AST), PIAZZA ALFIERI VITTORIO 33 ASTI 8 B8 A i e i e

it E

accedere alla funzionalita Ar¢ /6 dal menu aziende;

ricercare una richiesta (come descritto al paragrafo precedente);

Scadenza e 1l campo Note.

| j? Articolo 16 - PROVINCIA ASTI, PIAZZA ALFIER| YITTORID 33 ASTI

e E

,rwﬂ@_@%oi:ﬂ

Elenco " Detiaglio |

Data richiesta 20/03/2019 Data scadenza | 20/04/2019

N_Posti 10

. posti con riserva | 3
Competenza territoriale  Cpl di ASTI

Bacino territoriale

Elenco * Dettaglio |

Datarichiesta 20/03/2019

Data scadenza | 30/04/2019

N. Posti . posti con riseva 3

10

Competenza territoriale | Cpl di ASTI

Bacino territoriale
Codice Descrizione Codice Descrizione
0100203000 ALESSANDRIA - 0100203000 ALESSANDRIA -
0100203100 CASALE MONFERRATO 0100203100 CASALE MONFERRATO
0100203300 TORTONA 0100203300 TORTONA
0100203400 NOVI LIGURE 0100203400 MNOVI LIGURE
s oL TCoue LuTEou

Qualifica ADDETTO ALLA MANUTENZIONE DELLE AREE VERDI - MARILENA
Titolo di studio
Grado | LICENZA MEDIA

Codice 20000000 ¥4 || LICENZA MEDIA

Attestati richiesti
Eventuali esperienze

Forma Tempo Indeterminato

Durata: dataimesi Data * * Mesi Fino al Durata mesi

Orario di lavoro | Full Time

N.ore settimanali
Sede di lavoro

Note

Protocollo ente

Qualifica ADDETTO ALLA MANUTENZIONE DELLE AREE VERDI - MARILENA
Titolo di studio
Grado LICENZAMEDIA

Codice 20000000 4 | LICENZA MEDIA

Attestali richiesti
Eventuali esperienze
Forma  Tempo Indeterminato
Durata: data/mesi Data ' Mesi

Fino al Durata mesi

OQrario di lavoro | Full Time N.ore settimanali

Sede di lavoro

MODIFICATA DATA SCADENZA
Note

Protocollo ente

Figura 8 — Modifica richiesta (prima e dopo I'attivazione del pulsante modifica)

La Data scadenza puo essere modificata:

portando la data sia nel passato (se la richiesta non ¢ stata ancora storicizzata) che nel futuro
(anche se la richiesta ¢ gia stata storicizzata), ovvero la nuova data di scadenza deve essere

successiva a quella precedentemente inserita e non puo essere inferiore o uguale alla data in
cui si effettua la variazione;

dopo la storicizzazione anche a seguito dell’elaborazione della graduatoria provvisoria sui
partecipanti, ma non dopo I’elaborazione della graduatoria definitiva sul punteggio.
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A seguito dell’aggiornamento della data di scadenza sara di nuovo possibile inserire delle nuove
candidature e modificare le informazioni sui candidati gia prenotati.

5.2 Annullamento richiesta

Per annullare una richiesta ¢ sufficiente richiamarne una precedentemente inserita (con le modalita
descritte al paragrafo precedente) e attivare il pulsante annulla attivo sulla toolbar, evidenziato
nell’immagine successiva. Si precisa che I’operazione puo essere effettuata soltanto dal Cpl che ha
inserito la richiesta.

Q? Articolo 16 - PROVINCIA ASTI, PIAZZA ALFIERIVITTORIO 33 ASTI
mreEeo=(0)ad

Elenco " Dettaglio |

Data richiesta  01/01/2000 Data scadenza | 02/04/2019
M. Posti |1 M. posti con riserva 0

Competenza territoriale | Cpl di ASTI

Bacino territoriale

Codice Descrizione
0100703700 ASTI

Qualifica | 000X
Titolo di studio
Grado

Codice 5 [ o]
Attestati richiesti
Eventuali esperienze
Forma | Tempo Indeterminato
Durata: data/mesi Data * ' Mesi Fino al Durata mesi
Orario di lavoro | Full Time M.ore setfimanali

Sede di lavoro

Mote

Protocollo ente

Figura 9 — Annullamento richiesta

L’attivazione del pulsante richiama una finestra di dialogo in cui vengono registrate le informazioni
relative all’operatore che procede all’annullamento e mette a disposizione un campo note per
I’inserimento della motivazione che ha portato all’annullamento della richiesta. Una volta terminato
I’inserimento selezionare il pulsante Conferma.
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Dopo la conferma il sistema riporta 1’operatore alla scheda FElenco, che dara

Data 01/04/2019

Operatore  Operatore 24 Demo TEST

Cpi | 0100703700

Motivo annullamento

ASTI

&3 Annulla Atto Classificato - PROVINCIA ASTI, PIAZZ... X

| Annulla | ( Conferrm

Figura 10 — Annullamento richiesta (conferma)

evidenza

dell’annullamento attraverso la valorizzazione del campo check, in corrispondenza della colonna

Annullamento evidenziata nella figura successiva.

@? Articalo 16 - PROVINCIA ASTI, PIAZZA ALFIERIVITTORIO 33 ASTI

FEEr L r

Elenco \Deﬂaglia \

5.3 Ritiro richiesta

Data inizio | 01/01/2000 | Data fine | 01/04/2019 |
Stato | -|
Annullate | > |
Datarichi.| Stato |Compete..| N'Posti | Qualiica | Forma [ Finoal | N-Mesi [ Annuliata |Datasca..|
20/03/2019 APERTA  Cpl di ASTI 10 ADDETT . TI 2010472019
01/0112019 APERTA  Cpl di ASTI 1PROVA  TD 10/06/2019 03/042019
01/0112000 APERTA _ Cpl di ASTI 1000 Tl 02/04/2019
[D77017Z000 APERTA _ Cpldi ASTI T3G0000C__Ti S 020412019
[ElEsporta | 4 elementivisualizzati Filtro | || Puise |

Figura 11 — Art. 16 (aggiornamento elenco)

Per ritirare una richiesta ¢ sufficiente richiamare una richiesta precedentemente inserita e attivare il
pulsante Ritira attivo sulla toolbar, evidenziato nell’immagine successiva. Si precisa che
I’operazione puo essere effettuata soltanto dal CPI che 1’ha inserita.
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& Aicalo 16 - PROVINCIA AST, PIAZZA ALFIERI VITTORIO 33 ASTI

& E

RorEERo(z=p ad
—

Elenco " Dettaglio |
Data richiesta | 01/01/2000
N._Posti |1
Competenza territoriale  Cpl di ASTI

Data scadenza 02i04/2019

M. posti conriserva 0

Sede di lavoro

Bacino territoriale
Codice Il Descrizione
0100702700 ASTI
Qualifica | 30COX
Titolo di studio
Grado
Codice # #
Aftestati richiesti
Eventuali esperienze
Forma | Tempo Indeterminato
Durata: data/mesi Data Mesi Fino al Durata mesi
Oraria di lavoro | Full Time

N.ore settimanali

Note

Protocollo ente

Figura 12 — Ritiro richiesta

L’attivazione del pulsante richiama una finestra di dialogo in cui viene richiesto all’operatore
I’inserimento delle informazioni che hanno portato al ritiro della richiesta e 1 dati di classificazione.
Terminato ’inserimento si ricorda di procedere al salvataggio.

€3 Ritiro richiesta Art. 16 - PROVINCIA ASTI, PIAZZA ALFIERI...
| o4

¥ | & Ritiro richiesta Art. 16 - PROVINCIA ASTI, PIAZZA ALFIERL...
| ¢4

X

Ritiro Richiesta Art. 16 \ Dati Classificazione \

Data ritiro I:I

Motivo ‘

MNote

Ritiro Richiesta At 16 * Dati Classlﬁcazlone\

Data comunicazione l:l

Motiva ritardo |

Data classificazione | 01/04i2019 = M. classificazione

Mittente |F’ROVINCI»‘\ ASTI, PIAZZA ALFIERI VITTORIO 33

Destinatario  010070370( ASTI

Oggetto Ritiro richiesta Art. 16 per 1 posto di JoOGCK

Altre informazioni |

N. protocollo

Data protocollo I:l

Figura 13 — Ritiro richiesta (registrazione)

Il sistema chiedera all’operatore un’ulteriore conferma e a seguito di quest’ultima riporta
I’operatore alla scheda Elenco, da cui viene data evidenza del Ritiro attraverso la colonna Stato.
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| é’) Articolo 16 - PROVINCIA ASTI, PIAZZA ALFIERI VITTORIO 33 ASTI
FEEr Y

Elenco \Deﬂaglia \

Data inizio | 01/01/2000 | Data fine | 01/04/2019 |
Stato | -|
Annullate | b |
Data richi... Stato Compete..| N°Posti | Qualifica | Forma | Finoal | N°Mesi | Annullata _Datasc_a...'
20/03/2019JAPERTA  [pl di ASTI 10 ADDETT... TI 20/04/2019
A0 APERTA Celdi ATl 1. DPOuL I0 A00e2040 02004204109
01/01/20000RITIRATA  £pl di ASTI 1 30003 o 02/04/2019
TUTZU0U[RFER TR Pl Ol Ao T T TT 5] 20372079
Esporta 4 elementi visualizzati Filtro | | | Pulisci |

Figura 14 — Art. 16 (aggiornamento elenco)

6. Requisiti candidatura soggetti

Tutti 1 lavoratori anagrafati in Silp, indipendentemente dal Cpi di competenza, possono essere
candidati a qualsiasi richiesta art. 16, purché [’operatore che ne effettui la candidatura
(prenotazione) sia di un Cpi compreso nel bacino territoriale dell’ Avviso (Fig. 6).

Mentre per le richieste di avviamento a tempo indeterminato possono partecipare tutti i lavoratori,
indipendentemente dalla loro condizione occupazionale, alle richieste di avviamento a tempo
determinato possono partecipare solo soggetti che non hanno lavori subordinati o autonomi in
corso*, ovvero:

¢ in stato di disoccupazione (stati DI o IN e derivati)
e privi di occupazione (stati AL e derivati)

Codice stato  Declinazione stato occupazionale

occupazionale

DI DI, DI-CO, DI-CE

IN IN, IN-CE, IN-CO

AL AL, AL-DS, AL-CS, AL-DE, AL-PE
ocC 0C, 0C-SO, OC-DS, 0C-DO

Tabella 1 — Stati occupazionali e derivati

% non sono quindi candidabili i soggetti in stato OC e derivati (es. OC-SO).
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Le condizioni che vengono verificate dal sistema al momento della candidatura sono:

e che il soggetto sia maggiorenne alla data di inserimento;
e che il soggetto risulti aver assolto o prosciolto I’obbligo scolastico;

e che sia presente un titolo di soggiorno non scaduto alla data della candidatura se il soggetto
¢ extracomunitario.

Con il nuovo rilascio, la mancanza di tali requisiti non sara considerata bloccante ai fini della
candidatura, ma sara segnalata all’operatore attraverso un avviso e qualora 1’operatore voglia
procedere alla candidatura di un soggetto non in possesso dei requisiti, quest’ultimo sara registrato
come escluso, riportando come motivo di esclusione la dicitura ‘Esclusione per mancanza dei
requisiti minimi’, senza la possibilita di cambiare il flag ‘Esclusione’ e il motivo.

Il controllo sul possesso di altri requisiti non gestiti/verificabili dal sistema (godimento dei diritti
politici, possesso requisiti tecnico-professionali, ecc.) sono lasciati a cura dell’operatore CPI.

6.1 Prenotazione chiamata pubblica - Menu Lavoratori

La funzionalita Prenotazione richiesta Art. 16 attivabile dall’area Lavoratori, menu Adempimenti,
attraverso 1’utilizzo dei filtri messi a disposizione (fig. 15), permette all’operatore di:

- cercare/visualizzare le chiamate pubbliche in stato Aperto, per le quali ¢ possibile effettuare
una candidatura;

- cercare/visualizzare le richieste pubbliche, non storicizzate, a cui un soggetto si ¢ candidato
nel tempo;

- cercare/visualizzare le richieste pubbliche storicizzate, ovvero quelle per le quali ¢ gia stato
assegnato un punteggio e la graduatoria risulti Provvisoria, Definitiva sui Partecipanti e
quelle Definitive Sul Punteggio (per queste ultime ¢ possibile solo la visualizzazione).

| 4 Prenotazione Art. 16-
s 2EEO0 s A |

Richieste Caru:'i-:atura\

Lavoratore

Datainizio | Datafine | |

Tipo e stato | Richieste storicizzate - |

Tutte le richieste Aperte
Richieste prenotate per il lavoratore e non storicizzate
Richieste prenotate per il lavoratore e storicizzate

Figura 15 — Prenotazione art. 16
(criteri di ricerca candidature)
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- esportare in formato Excel gli esiti della ricerca;
- candidare ad una richiesta il singolo lavoratore selezionato;

- modificare le informazioni relative alla singola candidatura.

& FPrenotazione Art. 16
LcEzEEOnad

Richieste | Candidatura |,

Lavoratore

Daminmoll | Datatne[ |

Tipo e stato |Tutte le richieste aperte -
Data Richiesta|  Stato | Competenza teri... Ente | Qualifica |F.In_]Prei|c_§ Datastori_|
06/09/2021 Aperta Cpi di TORINO COMUME DI TORINO SPORTELLISTA ANAGRAFE [RC] TD O 24/09/2021
01/09/2021 Aperta Cpi di TORINO COMUME DI TORING PORTINAIO all [ 24/09/2021
01/09/2021 Aperta Cpi di TORINO COMUME DITORINO DIRIGENTE FITTIZIO [RC] D O 24/09/2021
01/09/2021 Aperta Cpi di TORINO SCUOLA ELEMENTARE ... TEST PB TD O 24/09/2021
02/01/2019 Aperta Provincia di TORIL.. COMUME DIVEROLEM... provincia Tl O 03/09/2019
01/01/20189 Aperta Regione PIEMO... SCUOLAMEDIA STATAL... awiso regionale il O
10112018 Anarta Cnidi TORINN SN A AN ERIANA DI ddddd T 1

‘ Esporta STeIementivisuaIizzati Filtr0| || Pulisci |
new

Figura 16 — Prenotazione art. 16 (esito ricerca)

Per candidare il lavoratore alla singola richiesta ¢ necessario:

- selezionare la richiesta dall’elenco (una richiesta risulta selezionata quando risulta

evidenziata in azzurro);

- effettuare un doppio clic per entrare nella scheda Candidatura (fig. successiva).
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| & Prenotazione Art 18-

Y IOYYY

Richieste * Candidatura |

Data richiesta | 01/09/2021 Stato Aperta Data scadenza  17/09/2021
Ente | PROVINCIA DI TORING
Qualifica  ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Forma TI Durata 0

Situazione Candidato in SILP

D

D | 10/12/2017 in stato Sospesa il 23/01/2020
Situazione occupazionale |OC - 30 OCCUPATO IN SOSPENSIONE ANZIANITA

Caollocamento Mirato

|Rapponi in corsol
Data inizio I Data fine Tipo Lavero Forma § Orario Azienda |
01/01/2012 Lavoro Subardinato T... T1 FT GIOVACCHINO AND
01/09/2013 Lavoro Subardinato T... T1 Fi DIREZIOMNE DIDATTI
01/03/2020 Lavaro Subardinato T... T1 PT FIAT AUTO TRASPO
Dati candidatura / graduatoria
Esclusione si no Motivo
Diritto alla riserva si ) no Priorita valida fino al
DID si no Correttivo per LSU Giorni LSU
Stato occupazionale
Walore ISEE Punteggio

Mote

| Storico eventi I

Figura 17 - Dettaglio scheda candidatura
Le informazioni relative alla candidatura sono organizzate in 4 sottogruppi:

v Dati richiesta: mostra le informazioni relative alla richiesta dell’ente (non
modificabile);

v’ Situazione candidato in SILP: vengono esposte le informazioni relative allo stato

della DID e alla condizione occupazionale al momento della candidatura (non
modificabili);

V" Rapporti in corso: mostra i rapporti di lavoro eventualmente in corso per il candidato
(non modificabile);

v' Dati candidatura/graduatoria: in questa sezione devono essere inserite le
informazioni necessarie ai fini della candidatura. L’attivazione dei campi ¢ dinamica
e subordinata alle caratteristiche del candidato;

v’ Storico eventi: in questa sezione viene visualizzato lo storico delle esclusioni e delle
riammissioni (non modificabile).
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attivare il pulsante modifica e compilare le informazioni messe a disposizione nel
sottogruppo Dati candidatura/graduatoria:

Dati candidatura / graduatoria

Esclusione ' si ) no Motivo
Diritto allariserva ) si ) no Priorita valida fino al l:l
(n]1n] si no Correttivo per LSU Giorni LSU

Stato occupazionale

Valore ISEE I:I . l:‘ Punteggio

Mote

Figura 18 — Dati candidatura/graduatoria

I campi da compilare sono:

v’ Esclusione: si/no. 1l sistema permette agli operatori di registrare un candidato anche
se non in possesso dei requisiti per partecipare alla graduatoria. I candidati esclusi
vengono compresi negli elenchi della graduatoria nelle maschere Silp e nelle stampe,
posizionati in coda agli altri. Se viene selezionato Si, il sistema attiva la lista valori
contenente 1 motivi di esclusione. Nel caso in cui le informazioni relative
all’esclusione cambino dopo la candidatura e prima dell’elaborazione della
graduatoria definitiva sul punteggio, 1’operatore pud modificare tale informazione:
gli aggiornamenti sull’esclusione vengono messe a disposizione dell’operatore nella
sezione Storico eventi, come evidenziato nell’immagine seguente.

Storico eventi

Esclusione Data Evento Operatore Motivo Esclusione

O 08/09/2021 10:04 T Operatore 24
08/09/2021 09:51 Data Evento i1 operatore 24 Esclusione per mancanza direq...

Figura 19 — Storico Eventi (dettaglio)

v’ Diritto alla riserva: Diritto alla riserva: si/no;

v’ Priorita valida fino al: la compilazione del campo si attiva solo per le richieste a
tempo indeterminato. Ai fini della graduatoria, un candidato conserva il diritto di
priorita solo se la data fine di tale diritto ¢ successiva alla data di scadenza della
richiesta dell’ente richiedente. La priorita determina un diritto di precedenza rispetto
agli altri candidati.

v’ Correttivo per LSU e Giorni LSU: la compilazione del campo si attiva solo se lo stato
occupazionale del candidato ¢ DI-CE;
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v’ Valore ISEE: dalla messa in esercizio della nuova versione di SILP 1’operatore
inserisce manualmente il valore della dichiarazione ISEE, se il candidato ne ¢ in
possesso. Ai fini del calcolo del punteggio sistema considera il valore ISEE indicato
in tale campo ed in sua assenza considera il valore massimo. NOTA BENE: il valore
ISEE indicato all’interno della funzionalita Dichiarazione ISEE non viene piu
considerato ai fini della determinazione del punteggio. Nota bene: per le candidature
presenti nel sistema al momento del presente rilascio, viene effettuato un trattamento
dati per riportare il dato presente all’interno della funzionalita Dichiarazione ISEE.

v’ Note: campo ad inserimento libero.

Le informazioni relative ai campi Stato Occupazionale e Punteggio vengono valorizzati
automaticamente dal sistema al momento dell’elaborazione della graduatoria e non sono editabili
dall’operatore.

All’attivazione del pulsante Salva ® il sistema memorizza la candidatura del soggetto. Se il

salvataggio ¢ avvenuto con successo il sistema mostrera la candidatura in corrispondenza della
colonna Prenotato valorizzato.

. & Prenotazione Art. 16
S EZEEGwSEd

Richieste | Candidatura |

Lavoratore
Data inizio || Data fine
Tipo e stat:l Richieste prenotate per il lavoratore e non storicizzate I -
Data Richiesta Stato Competenza territo... Ente Qualifica Fo..|N. . JPre._JGio..|Cor..
01/09/2021 Aperta Cpi di TORIND PROVINCIA DI TORINO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO Tl
01/03/2019 Chiusa Cpi di TORING SCUOLACUCCIOLODIL.. HGS Tl
01/05/2018 Chiusa Cpi di TORINO CS| PIEMONTE fiari D

Figura 20 — Prenotazione richiesta (salvataggio)

Nel periodo che precede la storicizzazione della richiesta 1I’operatore puo:
- modificare tutte le informazioni che compongono la candidatura;

- annullare la candidatura di un lavoratore. Per annullare una candidatura ¢ sufficiente
richiamare le informazioni di dettaglio della prenotazione e attivare il pulsante Elimina
candidatura attivo sulla toolbar (figura successiva). Diversamente, dopo la storicizzazione
non sara possibile procedere all’annullamento.
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& Prenctazione A, 16- 7

Qﬁﬁx‘y@ﬁ

Richieste ' Candidatura ',

Richiesta
Data richiesta 01/08/2021 Stato Aperta Data scadenza 09/09/2021
Ente  PROVINCIA DI TORINO
Qualifica IMPIEGATO TECNICO
Forma TI Durata 0

Situazione Candidato in SILP
DiD

Situazione occupazionale AL ALTRO

Collocamento Mirato

Rapportiin corse

Figura 21 — Prenotazione art. 16 (annullamento candidatura)

Nel periodo che intercorre tra la storicizzazione della richiesta dell’ente e 1’elaborazione della
graduatoria definitiva (in base al punteggio), I’operatore ha la possibilita di modificare tutti i dati

relativi alla candidatura, e che avranno impatti sul calcolo del punteggio. Per modificare una
candidatura ¢ necessario:

- selezionare la richiesta (che risultera quindi evidenziata in azzurro);
- effettuare un doppio clic per entrare nella scheda Candidatura.

- attivare il pulsante modifica £
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q‘? Prenotazione Art, 16 - 55

sBREEO 0 ad

Richieste " Candldalura\

Richiesta
Datarichiesta 01/09/2021 Stato | Aperta
Ente  PROVINCIA DI TORINOG
Qualifica ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
Forma TI

Situazione Candidato in SILP
Dio

Situazione occupazionale AL ALTRO

Data scadenza 14/08/2021

Durata 0

Collocamento Mirato

Rapporti in corso

Dati candidatura / graduatoria
Esclusione () si @ no Wotivo
Diritto alla riserva () si @ no

DD ) si @ no Correttivo per LSU

Priorita valida fino al l:l

Giorni LSU

Stato occupazionale (AL (MALTRI

|

Valore ISEE

Punteggio 100

Note prova2

“TSTOTICO Tven

Ezdlusione Data Evento
16/09/2021 10:03

[m] 15/09/2021 11:18

= Operatore
Demo TEST Operatore 24
Demo TEST Operatore 24

Motivo Esclusione

Figura 22 - Richiesta art. 16 (aggiornamento dati candidatura)

Per rendere le variazioni effettive si ricorda di procedere al salvataggio attivando il pulsante Salva

H attivo sulla toolbar.

7. Elenco richieste art. 16 - Piano di lavoro

Attraverso la funzionalita Elenco richieste art. 16, menu Adempimenti disponibile da Piano di

Lavoro, gli operatori autorizzati hanno la possibilita di:

- visualizzare tutte le richieste Art. 16;

- elaborare e gestire le graduatorie;

- avviare a selezione i lavoratori in graduatoria;

- visualizzare 1'elenco degli esiti degli avviamenti a
selezione di una richiesta Art.16;

- visualizzare I'esito di un avviamento a selezione;

- registrare l'esito di un avviamento a selezione;

- annullare l'esito di un avviamento a selezione;

# Contatti

-8 Matching

@ Iscrizioni Corsi

% Matching legge 68
& Adempimenti @
-3 Elenco Richieste At 16 @

Fig.u.ra 23 — Elenco richieste

Art. 16
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7.1 Visualizzare elenco richieste

Accedendo alla funzionalitda Elenco richieste art. 16 da Piano di Lavoro il sistema mostra in
automatico le richieste in stato “Aperto” ed “In elaborazione” relative al Cpi collegato,
nell’intervallo di tempo che intercorre tra la data di accesso alla funzionalita e 1 180 giorni
precedenti: I’operatore ha comunque la possibilita di modificare opportunamente i criteri di ricerca.

& Elenco richieste Art. 16 ol [
2 08204
Richieste: Aperte [v] In elaborazione [v]
Chiuse [ Evase [
Ritirate [ Annullate [
Data richiesta: da | 31/03/2021 a 2710912021
Competenza territoriale: |CpiTORINO A |
DataRichiesta | Stato Richiesta| Competenzat... Ente richiedente. | Dalasca.. Amn. | Qualiica | Sede..|Data storiciz..
01/04/12021 Aperta Cpidi TORINOG |COMUNE DITORINO 30/06/2022|NO IMPIEGATO K 03/08/2021
10/04/2021 Aperta Cpidi TORINO |[COMUNE DI ALBA- 01/05/2021|NO GO0 26/08/2021
0zi06/2021 Aperta Cpidi TORING |COMUME DITORING 07/09/2021|NO BAGMIMNG TORINCE24/09/2021
14/06/2021 Aperta Cpidi TORINOG |PROVINCIA DI TORING 14/06/2022|NO RIDI PAGLIAC...
0710712021 Aperta Cpidi TORING |[COMUNE DI TORING 07/07/2021|NO CLOWN 24/09/2021
01/08/2021 Aperta Cpidi TORING |SCUOLAE FANTASIA DI ELISAB... [27/08/2021|NO PILOTA[RC] 24/09/2021
01/08/2021 Aperta Cpidi TORINOG |PROVINCIA DI TORING 09/09/2021|NO IMPIEGATO TE... |PIAZZ... §24/09/2021
31/08/2021 Aperta Cpidi TORING |[PROVINCIA DI TORING 01/09/2021|NO OPERAIO IMBL... |TORINCE24/09/2021
01/09/2021 Aperta Cpidi TORING |COMUME DITORING 02/09/2021|NO PORTIMAIO TORINCE24/09/2021
01/09/2021 Aperta Cpidi TORINOG |COMUNE DITORINO 03/09/2021|NO DIRIGENTE Fl... |TORINCE24/09/2021
01/08/2021 Aperta Cpidi TORINO |[SCUOLAELEMENTARE GABELLI [10/09/2021|NO TESTPB 24/09/2021
01/09/2021 Aperta Cpidi TORING |REGIONE PIEMONTE-SETTORE ...|30/09/2021|NO GEOLOGO [RC] |PIEMO..
06/09/2021 Aperta Cpidi TORINOG |COMUNE DITORINO 06/09/2021|NO SPORTELLIST... | TORINOE24/09/2021
new

Messuna ricerca eseqguita

Figura 24 - Elenco richieste

I criteri di ricerca messi a disposizione sono:

- con riferimento alle richieste, i criteri messi a disposizione sono: Aperte, Chiuse, Ritirate, In
elaborazione, Evase, Annullate;

- Data richiesta da/a: il sistema imposta 1’intervallo considerando i 180 gg. precedenti la data
di accesso alla funzionalita, modificabili dall’operatore in base alle esigenze;

- Competenza territoriale: viene impostato di default il Cpl associato all’operatore collegato
ma, impostando attraverso il menu a tendina il valore "SILP", ¢ possibile estendere la ricerca
a tutte le richieste presenti nel sistema.

Nell’area in cui vengono esposti gli esiti della ricerca vengono riportate le seguenti informazioni:
- Data richiesta: indica la data di inserimento della richiesta;

- Stato della richiesta: mostra lo stato della richiesta (Aperta, Chiusa, In elaborazione,
Ritirata, Evasa);
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- Competenza territoriale: viene indicato il soggetto che ha inserito la richiesta (es. Cpi di
Asti, Provincia di Torino, Regione Piemonte);

- Ente richiedente: ente che ha presentato la richiesta di avviamento a selezione;

- Data scadenza: indica la data scadenza della richiesta. Solo dopo la scadenza verra elaborata
la graduatoria sui partecipanti e non sara possibile candidare altri soggetti alla richiesta.

- Ann.: viene valorizzato nel caso in cui la richiesta ¢é stata annullata;

- Qualifica: qualifica di inquadramento del lavoratore dall’ente;

- Sede di lavoro: indica la sede di lavoro memorizzata all’interno della richiesta dell’ente;

- Data storicizzazione: si riferisce alla data di elaborazione eseguita dal sistema alla data di

scadenza della richiesta.

7.2 Elaborare e gestire una graduatoria

Attivando il pulsante

£ disponibile dalla funzionalita principale ¢ possibile visualizzare 1’elenco

dei candidati per singola richiesta e alle modalita di elaborazione delle graduatorie previste:

1.

Temporanea “©@|: I’elaborazione non modifica lo stato della graduatoria (che anche a
fronte di un’elaborazione rimane Prowvisoria) e la modalita di determinazione del
punteggio ¢ la stessa prevista per la modalita di calcolo sul punteggio. L’elaborazione
provvisoria ¢ ammessa fino all’elaborazione della graduatoria definitiva sul punteggio
(cfr. par. 7.2.3).

Sui partecipanti : I’elaborazione porta lo stato della graduatoria da Provvisoria a
Definitiva sui partecipanti ed ¢ attivabile solo dopo la storicizzazione della richiesta, che
avviene alle 24 del giorno della scadenza della richiesta. A fronte di questa modalita di
elaborazione della graduatoria non sara possibile aggiungere dei nuovi candidati, ma
sara possibile effettuare variazioni sui singoli candidati storicizzati, laddove se ne
riscontrasse la necessita. In questa fase ¢ ancora possibile modificare la data di scadenza
e rielaborare la graduatoria (cfr. par.7.2.2)

Sl2

Sul punteggio - I’elaborazione porta lo stato della graduatoria da Definitiva sui
partecipanti a Chiusa. Dopo tale elaborazione non sara possibile effettuare alcuna
variazione.

Nei paragrafi seguenti vengono illustrate le tre modalita di elaborazione e i1 vincoli impostati in

procedura.
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7.2.1 Graduatoria temporanea

Partendo dalla funzionalita Elenco richieste art. 16 (da Piano di Lavoro) e attivando il pulsante
disponibile dalla maschera principale ¢ possibile:

- visualizzare i candidati alle singole richieste di avviamento;

- attivare I’elaborazione temporanea di una graduatoria (Fig. 26). Si precisa che ¢ possibile
eseguire la graduatoria temporanea anche dopo la scadenza di una richiesta e fino
all’elaborazione della graduatoria definitiva sul punteggio (cfr. par. 7.2.3).

| & Elenco richieste At 16

EEIOLE !

Richieste: Aperte [¥]

In elaborazione [¢]

Data richiesta:

Chiuse [J
Ritirate [

o ooz

Evase [
Annullate [

+ounszono]

Competenza territoriale: |CpiTORINO hd |

= Data Richiesta Stato Richiesta Competenza territ... Ente richiedente | Data scadenza !| Ann. Qualifica |
03/04/2019 Aperta Cpi di TORING COMUNE DI TORING 20/05/2018 NO FIFPOFIFPO
03/04/2019 Aperta Cpi di TORINO SCUOLA STATALE 03/05/2019 NO BADILANTE
02/04/2019 Aperta Cpi di TORINO SCUOLA CUCCIOLO DI LU... |30/06/2019 NO OPERAID
01/04/2019 Aperta Cpi di TORING SCUQLA CUCCIOLO DI LU... |22/04/2019 NO SAD
01/03/2019 Aperta Cpi di TORINO SCUOLA CUCCIOLO DI LU... |01/04/2019 NO HGS
05/02/2019 Aperta Cpi di TORINO ISTITUTO BERNARDI SEME...|05/04/2019 NO RAFFY FLGDID
01/02/2019 In elaborazione Cpi di TORING SCUOQLA PRIMARIA RE UM... |30/03/2019 NO PROVAPER BA...
2110112018 Aperta Cpi di TORINO COMUNE DI TORIND NO Senza cpinel ba...
20/01/2019 Aperta Cpi di TORINO ISTITUTO BERNARDI SEME...| 26/03/2019 NO TST RAFFY
01/01/2019 In elaborazione Cpi di TORING FROVINCIA DI TORING MO prova per LSU
01/01/2018 Aperta Cpi di TORINO SCUOLA MEDIADROVETTI  |03/04/2019 | NO MARILENA

Figura 25 - Elenco richieste art. 16 (attivazione visualizzazione candidati)
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| qf? Graduatoria generale Art. 16

emE 10 & & &4

Graduatoria generale \l Graduatoria LSU \\

Stato graduatoria | PROVVISORIA Data storicizzazione | 15/09/2021

Cod. fiscale :_ Cognome __Nome |Data di n_&;scita'_Cpi di _p_(qprie...:fstato OCCUpa... | Riservista 'Cand_ida}o co...:: Escl
NGLCLD?BT.% CLAUDIA 28121978 TORINO AL O [l [l
NGLCLD82D...[! CLAUDIO 19/04/1982 TORINO DI-CO ] [w] ]
TSTEBR7OC... |- BARBARA 22/03M1970 TORING 0C-580 ] [ [
NGHGNI75A. .. | GINA 251011975 TORINO AL ] ] [wl

| Esporta | Filtra | | | Swvuotafiltro | M. Righe 4/4

Simulazione

M. __Co;iﬂ_sc...__Cogn_qmg: Nome _,D_at_adin:..'@_pidi_pr..._:-stato_op_c:_..:F'unte_ggiq__Rise_r\ﬂ'sta_5Cz_ln_di_da_t._._.;'Dichiaraz.:.: DID

| Eespora | Fito| || swotafio | N.Righe

Figura 26 — Elenco richieste art. 16 (elaborazione graduatoria temporanea)

Con riferimento all’elaborazione il sistema mostra lo stato della graduatoria, che viene aggiornato a
in base al tipo di elaborazione effettuata e la data di storicizzazione, che viene impostata alla
scadenza della richiesta dell’ente, a seguito dell’esecuzione della procedura di storicizzazione (cfr.
par. 7.2.2).

Con riferimento ai candidati, nella parte superiore della scheda vengono mostrati:
- Dati anagrafici candidati: Codice fiscale, Cognome e Nome, data di nascita;
- Cpi di proprieta: di ciascun candidato;
- Stato occupazionale: del singolo candidato;

- Riservista: la checkbox viene valorizzata se rilevata dall’operatore al momento della
candidatura/prenotazione;

- Candidato con priorita: la checkbox viene valorizzata se la condizione ¢ stata rilevata
dall’operatore al momento dell’inserimento della candidatura (campo Priorita valida fino
al). In una graduatoria, un candidato conserva il diritto di priorita solo se la data di fine di
tale diritto € successiva alla data di scadenza della richiesta: 1 soggetti con priorita hanno la
precedenza rispetto agli altri e saranno posizionati nelle prime posizioni;

- Escl.: la checkbox viene valorizzata per individuare i candidati esclusi (I’informazione viene
rilevata dalla candidatura (Funz. Prenotazione art.16).
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La simulazione, come visibile in Figura 27, fornisce all’operatore, oltre ai dati anagrafici gia
descritti in precedenza, le seguenti informazioni:

1. N.: numero posizione in graduatoria di ciascun candidato;

2. Punteggio: il calcolo del punteggio prevede la seguente formula:

Punteggio=1-7Z + K

dove:
Variabile Punteggio per variabile
| = valore iniziale Per convenzione e paria 100

Per dichiarazioni ISEE > 24.500 € vengono sottratti 25 punti;
Z = peso della dichiarazione ISEE In assenza di attestazione ISEE, vengono sottratti 25 punti;

Per dichiarazioni ISEE inferiori a 24.500 € viene sottratto un
punto ogni 1.000 € di reddito ISEE (le frazioni maggiori o
uguali a 500 € sono approssimate all’'unita superiore);

K= peso della situazione occupazionale Per soggetti con DID presente in Silp in stato
Inserita/Convalidata e stato occupazionale “DI” e “IN” vale 8
punti;

Per soggetti senza DID oppure & presente ma alla data
scadenza dell’Avviso & Revocata vale 4 punti;

Per tutti gli altri soggetti vale O punti.

Tabella 2 - Criteri calcolo punteggio
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. @? Graduatoria generale Art. 16
& = 1 B o & & bie & & A
Graduatoria generale \l Graduataria LSU\
Stato graduatoria | PROVVISORIA Data storicizzazione | 15/09/2021
 Cod. fiscale E:__ Cognome Mome __:Data dinascitaifppi di prp_p_rie...i:_stato occupa..._: Risenvista _?Candid__at_o co...:'__ Escl
NGLCLD7ST.. WP  |CLAUDIA 2811211978 |TORING AL [ ] ]
NGLCLDS2D... e (CLAUDIO 19/04/1982 TORIND DI-CO ] [v] ]
TSTBER7OC... |- BARBARA 221031970 TORING 0QC-50 ] ] B
NGHGNI75A... | hiisiiie GIMNA 25/011975 TORIND AL ] [ vl
| ElEspora | Fittro | || swotafiro | N.Righe 44
Simulazione
- N ;{E_)a_d._ﬁsc..::ﬁ C_qq_r]gme_i__ Mome ;_Dat_z_l din...| Cpi di pr...| Stato qcc_...j}_F‘_untgggi_o__!__Ri_ser\«ji_gtg_;:and_idat._..?:_Dic_hiar_a__z_:_._ DID
1 MNGLCLD... ..|CLAUDIO [19/04M19... |TORING |DI-CO 106 [ [v] 1500,00 [l
2 NGLCLD... CLAUDIA |28M12M19.. [TORINO |AL 100 ] ] 4000,00 ]
TSTBEBR... ’ BARBARA |22/03M18... |TORINO |OC-S0 95 L] ] 5000,00 [w]
(lE) NGHGNL.., ||l A 25/01/19... [TORING_[AL L] L] L]
| EEsporta | Filtro | || swotafito | N.Righe 414

Figura 27 — Richiesta art. 16 (esito elaborazione graduatoria temporanea)

Come evidenziato nell’immagine precedente, i soggetti esclusi non presentano

posizione ma vengono contrassegnati dalla lettera ‘E’.

il numero di

L’esito della simulazione, come anche 1’elenco dei candidati, possono essere esportati in formato

excel.

7.2.2 Graduatoria sui partecipanti

L’elaborazione della graduatoria sui partecipanti puo essere effettuata solo dopo la storicizzazione

della richiesta.

La storicizzazione della richiesta puo essere eseguita:

- automaticamente alle ore 24 della data scadenza della richiesta (es. se la scadenza della richiesta ¢

il 4 aprile, la storicizzazione viene effettuata a partire dalla mezzanotte del 5 aprile);

- manualmente da parte dell’operatore, attraverso 1’attivazione del pulsante storicizzazione richiesta

% attivo sulla toolbar da Elenco richieste Art. 16, laddove per problemi tecnici non sia stata
elaborata in maniera automatica.

L’operatore ha la possibilita di modificare candidature (come descritto al par. 6.1) e aggiungere
nuovi candidati, fino a quando la graduatoria diventa definitiva sui partecipanti: dopo tale
elaborazione, saranno ancora possibili le modifiche fino a quando la graduatoria non sara definitiva
sul punteggio. Oltre tale stato, non sara consentito apportare modifiche e/o ’inserimento di nuovi

candidati.
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| ‘@? Graduatoria generale At 16

[

B E @ o & S fe @ & 4

Graduatoria generale \ Graduatoria LSU \\

Stato graduatoria | PROVVISORIA

Data storicizzazion

~ Cod. fiscale Cognome ]| MNome Diata di nascita|Cpi di proprie..| Stato occupa...| Risemnvista |Candidato co.. Escl
NGLCLD78T... i CLAUDIA 28121978 TORINQ AL [ [l ]
NGLCLDE2D.. [ | CLAUDIO 19/04/1982 TORINO DI-CO ] [wi ]
TSTBER7OC... |- BARBARA 22/031970 TORING 0C-30 [l ] ]
NGHGNI7SA... |/iiiie GINA 2500111975 TORINO AL ] ] vl

Dopo la storicizzazione della richiesta le variazioni sul singolo partecipante posso essere effettate
selezionando il singolo lavoratore (pulsante Seleziona il lavoratore nel sunto attivo dalla toolbar

E) e agendo:

| Esporta | Filtr0|

|| Swuota filtro | M. Righe 4/4

Figura 28 — Elenco richieste art. 16 (storicizzazione graduatoria)

3. sulle gia note funzionalita di SILP per la modifica della condizione occupazionale,
nel caso in cui fosse necessario;
4. sulla funzionalita Prenotazione Richiesta Art. 16, che recepisce le variazioni inserite
dall’operatore ai fini della singola candidatura (cft. par. 6.1).

L’elaborazione della graduatoria sui partecipanti produce I’aggiornamento dello stato graduatoria da

Provvisoria a Definitiva sui partecipanti.

@',9‘ Graduatoria generale Ar. 1

e

o & & o @ & A

Graduatoria generale \ Graduatoria LSU \\

Stato graduatoriz€ DEFINITIVA SUI PARTECIPANTI

Data storicizzazione | 15/09/2021

Cod. fiscale Cognome ~Nome Data di nascita|Cpi di proprie...| Stato occupa...|  Risenvista |Candidato co... Escl
NGLCLD78T... |ANGELI CLAUDIA 2801211978 |TORINO AL B ] ]
NGLCLD82D.. [ANGELILLO  |CLAUDIO 19/04/1982 TORINO DI-CO ] [v] ]
TSTBBR70C... |TESTA BARBARA 22/0311970  |TORINO 0C-50 B L] L]
NGHGNI7SA. . |ANGHEL GINA 25/011975  |TORINO AL L] L] [v]

| EEsporta | Filtro |

|| Swuota filtro | M. Righe 44

Figura 29 - Elenco richieste art. 16 (elaborazione graduatoria sui partecipanti)
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7.2.3 Graduatoria sul punteggio

Accedendo alla funzionalita Elenco richieste Art.16 da Piano di Lavoro, menu Adempimenti, ¢
possibile elaborare la graduatoria definitiva. Per attivare l’elaborazione ¢ necessario eseguire
nell’ordine 1 passi descritti di seguito e riassunti nella figura successiva:

1. selezionare la richiesta da Elenco richieste;

2. attivare il pulsante Visualizza Graduatoria ‘= attivo dalla toolbar;

3. attivare il pulsante attivo sulla toolbar da Graduatoria generale Art. 16.

& Elenco richieste At 16 55
#F o EmES 4
Richieste: Aperte [¥] In elaborazione [¥]
Chiuse [ Evase ]
Ritirate [J Annullate [J
P -
Datarichiesta:  da |21/03/2021 a [17/0012021 < CIRLREIEN e e
= Bk By @
Competenza teritoriale: [cpiTorIND -] ‘ §8 % B o & & b & & d
ia generale \ Graduatoria LSU \
= DataRichiesta | Stato Richiesta |Competenzaterr.. ___ Ente richiedente
06/09/2021 Aperta Cpi di TORING | COMUNE DI TORING Suatoria | DEFINITIVA SUI PARTECIPANT |
01/09/2021 Aperta Cpi di TORING COMUNE DI TORINOD
('Elfﬂﬁeuzw Aperta Cpi di TORING COMUNE DI TORINO Cod fiscale | Cognome | Nome Data di nascita
0 JDQA’N‘\ Aperta Cpi di TORING SCUOQLA ELEMENTARE GABELLI i m— P N P
NGLCLD?ET..M CLAUDIA 2811211978
Pd1202 ™, [Aperta Cpi di TORING | REGIONE PIEMONTE-SETTORE G... | NGLOLDSZD. (wmsmemsse |CLAUDIO 190471982
01/09/2021 In elaborazione  |Cpi di TORING PROVINCIA DI TORINO TSTBBRTOC BARBARA 221031970
31i08i2021 Aperta Cpi di TORING PROVINCIA DI TORING NGHGN\TEA. GINA. 25/011975
01/08/2021 Aperta Cpi di TORINO SCUQLA E FANTASIA DI ELISABET..
01/08/2021 Aperta Cpi di TORING PROVINCIA DI TORINOG
07/07/12021 Aperta Cpi di TORINO COMUNE DI TORINO
14i06i2021 Aperta Cpi di TORING PROVINCIA DI TORING
02/06/2021 Aperta Cpi di TORINO COMUNE DI TORINOD
23/04/2021 Chiusa Cpi di TORING COMUNE DI TORINO
10i04/2021 Aperta Cpi di TORINO COMUNE DI ALBA~
01/04/2021 Aperta Cpi di TORING COMUNE DI TORINO

Figura 30 — Elaborazione graduatoria definitiva su punteggio

L’elaborazione produce 1’aggiornamento della graduatoria generale, in particolare:

v’ Stato graduatoria, che assume la descrizione Definitiva sul punteggio;

v’ Data elab. Grad. Definitiva, che riporta la data di elaborazione della graduatoria
definitiva;

v’ la definizione della posizione in graduatoria e 1’aggiornamento del punteggio di
ciascun candidato.

30 | Manuale Silp — Chiamata Pubblica Settembre 2021



| ‘@‘? Graduatoria generale Art. 16

[~

B B O ce & e & & A

Graduatoria generale \l Graduatoria LSU \\

Stato graduatorig DEFINITIVA SUL PUNTEGGIO Data storicizzazione | 15/09/2021 Data elab. grad. definitiva | 17/09/2021

—

_ Sel. M. §Cod. fi..| Cog...| Nome | Data di...| Cpi ... ||Stato occu...|Stato awv.... Punt...il Risemista | Candid... |Dichiarazio... DID
[l 1 NGLC... |ANG... |CLAU...[19/04/1...|TORI...|DI-CO 105' O] [v] 1500,00 [vl
] 2 INGLC... |ANG.. |[CLAU...[28M2M1..|TORL..|AL 100 ] [l 4000,00 ]
O] 3 |TSTBB..|[TESTA|BARB...[22/031..|TORL...|OC-50 95 O] [ 5000,00 [v]
1 JE [NGHG..[ANG..[GINA [25/011..[TORL.[AL [ ] [

Figura 31 - Elenco Richieste Art.

7.2.4 Stampa graduatoria

16 (esito elaborazione graduatoria sul punteggio)

Per attivare la stampa di una graduatoria ¢ necessario:

- attivare la funzionalita Elenco richieste Art. 16 (dall’ Area Piano di lavoro, menu Adempimenti);

- ricercare la richiesta utilizzando 1 criteri di ricerca messi a disposizione all’interno della

funzionalita;

- selezionare la richiesta d’interesse;

- attivare il pulsante Visualizza Graduatoria

- stampare la graduatoria utilizzando il bottone

=

attivo sulla toolbar;

attivo sulla toolbar.

. @‘? Graduatoria generale At 16

6

o(e)a bo & & i

Graduatoria generale \ Graduatoria LSU \

Stato graduatoria | DEFIMITIVA SUL PUNTEGGIO

Data storicizzazione | 15/09/2021

Data elab. grad. definitiva | 17/09/2021

Sel. M. | Cod.fi...| Cog... | Nome |Data di...| Cpi ... |Stato occu.. | Stato aw.... F'unt..." Riserista | Candid... |Dichiarazio... (n][n]
B 1 [NGLC.. |ANG... |CLAU...[19/0411..[TORI...|DI-CO 106 [l vl 1500,00 [vl
B 2 |NGLC.. |ANG... |[CLAU...[28M2M..|TORL..|AL 100 [l ] 4000,00 ]
] 3 |TSTBB...|TESTA|BARB...|22/03/1..|TORI...|OC-50 95 L] ] 5000,00 [l
[0 [E [NGHG..[ANG..[GINA [25/011..]TORL..[AL ] 5 [

Figura 32 — Elenco richieste art. 16 (attivazione stampa graduatoria)

Il sistema visualizza I’anteprima della stampa della graduatoria in funzione dello stato della stessa
(provvisoria o definitiva) e del tipo di visualizzazione attiva (generale oppure LSU).
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| @? Sceqli stampa graduataria art 16

A

Selezionare la tipologia di stampa desiderata

Stampa Graduatoria generale

-
Figura 33 - Selezione tipo stampa
Le tipologie di stampe messe a disposizione dell’operatore sono:
Tipo stampa/Note Fac-simile stampa
TIPO STAMPA: Pubblicazione per posizione.
l';::‘;n:m'ﬂhkdgnk :l;i]v;};CleTOKINO l;;j:;:-:;: Elrlcmgﬂnll
La stampa mostra: R -
DEFINITIVA SUL PUNTEGGIO Tipo graduatoria Grahuatoria gensrale
- tutte le informazioni sulla richiesta e sullo stato e
della graduatoria; 5
- i candidati in ordine di punteggio, I'ID del HBSsael b pacainiad
candidato (rilevabile all’interno della funzionalita

Dati anagrafici/reperibilita), la data di nascita del

candidato, lo stato occupazionale, il punteggio, la f:ga” S e e,
presenza di candidati Riservisti e il Diritto di

precedenza, il motivo dell’esclusione;

- le modalita per proporre opposizione (solo in
caso di provvisoria)

- le regole di determinazione del punteggio;

TIPO STAMPA: Uso i Ifabeti Enie Richidende PROVINCIA DI TORINO Dusichiesia  OLO9Z]
: Uso interno alfabetico o Rl FEOT e
o e et rams
e a0 e B
La stampa mostra: — Doia Nsetn Domicll PR p——
S —— i, 551856 AR s W
- tutte le informazioni sulla richiesta e sullo stato P— SO GG — -

della graduatoria;

- i dati anagrafici dei candidati, lo stato
occupazionale, e i relativi contatti.

TIPO STAMPA: Pubblicazione per data di nascita
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La stampa mostra: Enta Richiodome  PROVINCIA DI TORINO D richiecta 0109231
TORINO Siglaprovincia  TO

i ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO Durata -

Tampo letmmiato Graio dilavors il Taue

- tutte le informazioni sulla richiesta e sullo stato " e N+ 30

14 Candidate Data Nazoits State Docupazianale Punteggic  Rissrvicta Diritto di pracedanza
2034551 2zmaitero 505PESD E

della graduatoria;

1766355 281201878 ALTRO 100

1785355 18m4/1882 DISOCCUPATD 108 x

- la posizione in graduatoria, I'ID del candidato, la

1785308 25m11975 AL
e: Esolusione per mancanza de requisiti minimi

T Responsabile del Procedimento

data di nascita, lo stato occupazionale, il

punteggio, le informazioni sulla Riserva, eventuali

Diritto di precedenza e il Motivo esclusione, dove
presente;

Regole per il caleolo del puntezgio.
d iy 2 Aipereesic 00t v sothato T punto per 0 £t 1.000 Buvo g veddits cavifcato
ol

- le modalita per proporre opposizione (se la e : e s

5

stampa e provvisoria)

- le regole di determinazione del punteggio.

Tabella 3 — Stampe graduatoria
Prima di procedere alla stampa il sistema mostra 1’anteprima, attraverso la quale ¢ possibile:

- impostare i dati sportello, valorizzato la checkbox e selezionando dal menu in corrispondenza del
campo Elenco I’indirizzo;

- disattivare 1 dati sportello, che non verranno quindi stampati;

- attivare/disattivare 1’ intestazione/pi¢ di pagina impostati.

.@ Anteprima di stampa 2

|@ H o A

Dati sportello [¥]  Elenco ‘ prova minima CORSO cccecaa 23 v | Intestazione e pie’ pagina [v]

o % O

Enie Richiedente  SCUOLA MEDIA DROVETTI Data richiesta  0L/01/2013
Comune TORING Siglaprovincia TO
Qualifica MARL - Durata 5
Forma Tempo Indeterminato Orario di lavers  Full Time
Stato graduatoria DEFINITIVA SUL PUNTEGGIO Tipo graduatoria  Gradustoria generale
Data Chiwsura 080412019 Numeroposti 2
Fosizione  Iniziali Cognome Nome Data Nascita Stato Decupazionale Punteggio Risemista Diritto di preced
1 BR 27071950 DISOCCUPATOD 23
4 BE 22/02/1986 ALTRO 70
2 | rom ARNTMARR &l TRMO 7a ®

Figura 34 — Anteprima di stampa
Per rendere effettiva qualsiasi variazione prima di procedere alla stampa ¢ necessario attivare il

pulsante ¥ attivo sulla toolbar.

La stampa elaborata previa attivazione del pulsante E attivo sulla toolbar, puo essere salvata

dall’operatore in formato .pdf attraverso ’attivazione del pulsante = .
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7.3 Avviamento a selezione e stampa

Una volta elaborata la graduatoria definitiva sul punteggio, attraverso la funzionalita Elenco
richiesta art. 16, I’operatore puo selezionare 1 lavoratori da avviare a selezione e stampare le lettere
di avviamento a selezione. Si ricorda che possono essere selezionati al massimo il doppio dei
lavoratori previsti dalla richiesta.

Per selezionare 1 lavoratori da avviare a selezione € necessario:

1. Attivare la checkbox in corrispondenza della colonna Sel.;

2. Selezionare il pulsante Avwvia a selezione attivo sulla toolbar: dopo la selezione del
predetto pulsante, il campo in corrispondenza della colonna Stato avviamento a selezione
viene aggiornato automaticamente dal sistema riportando la dicitura “Avviato a selezione”

3).
‘ & Gradu2

-<,-A,,§ﬁg]_2 E@ééﬂiﬂﬁﬁﬁ

Graduatoria generale \l Graduatoria LSU \\

£

itato graduatoria | DEFINITIVA SUL PUNTEGGIO Data storicizzazione | 15/09/2021 Data elab. grad. definitiva | 17/09/2021
sel | N | Codfi.| Cog..| Nome |Data di..| Cpi ... |Stato occussStato aw.to a selezi..| Punt.. | Riseni... | Candi.. | Dichiara..| DID
@ 1 |NGLC.. [ANG... [CLAU..[19/04M.|TORL.|DI-CO WVIATO A SELEZI... 106 [ [Vl [1500,00 [vl
=" [2 |NGLC.. [ANG.. [CLAU..[28M2H. [TORI..[AL 100 [ [1 [4000,00 ]
[0 |3 |7sTBB..|TESTA[BARB..[22/03/1. |TORI. [OC-S0 95| [ [ [5000,00 [v]
[1 |E |NGHG..[ANG... [GINA [25/01A..|TORL.[AL ] ] [

Figura 35 — Elenco richieste art. 16 (avvia a selezione)

Per selezionare i lavoratori che all’interno della graduatoria rivestono la posizione di supplenti
rispetto ai lavoratori da avviare a selezione ¢ necessario:

5. attivare la checkbox in corrispondenza della colonna Sel.;

6.selezionare il pulsante Supplenti attivo sulla toolbar: dopo la selezione del predetto
pulsante, il campo in corrispondenza della colonna Stato avviamento a selezione riportera
la dicitura “Supplente”;

4 Graduatoria generale Art. 16 & ‘e E

|0 % B)e @(@ho & & A |

Graduatoria generale \ Graduatoria LSU \l\

Stato graduatoria | DEFINITIVA SUL PUNTEGGIO Data storicizzazione | 15/09/2021 Data elab. grad. definitiva | 17/09/2021
Sel. | N.|Cod.fi..| Cog..| Nome |Data di...| Cpi...|Stato occu..| Stato aw.to a selezi..| Punt...| Risenvi... Candi...| Dichiara..| DID

1 |NGLC... [ANG... |CLAU...[19/04M..| TORL..| DI-CO AVVIATO A SELEZL... 106 [ [v] |1500,00 [vl

[@) 2 |NGLC.. [ANG.. [CLAU..[28M12A _[TORL_[AL “of |SUPPLENTE 100] [ [1 [4000,00 ]
3 |TSTBB..|[TESTA[BARB..[22/03H _|TORL_[0C-850 a5 [ [1 [5000,00 [vl

[ |E [NGHG.. |ANG.. |GINA  [25/011..|TORI...|AL ] ] [

Figura 36 - Elenco richieste art. 16 (Supplenti)
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Per stampare la lettera di avviamento a selezione destinata all’ente richiedente ¢ necessario attivare

il pulsante E evidenziato in blu nell’immagine precedente: come per la stampa delle graduatorie ¢
possibile, prima dell’elaborazione della stampa modificare i1 dati sportello, I’intestazione e il pi¢ di
pagina e salvare il documento in formato .pdf (par. 7.2.4) .

& Anteprima di stampa i i B R P D [ &5 Anteprima di stampa 15 i : ' i i doe B
& | A FERE !

Datlsportelio [ Elenco [[Sportello Andrea Con immagine CORSO... | intestazione @ pie’ pagina [ Dati sportello [l Elenco [ Sportello Andrea Con Immagine CORSO... ¥ | Intestazione e pie” pagina [

o
*

vezio
apthimar
it

eciow:
alh

MG Uono
e oG

SCUOLA MEDLA DROVETTI
V4 BARDONECCHLA, 34

CAP 10128 In VIA LAMARMORA, 7
10100 TORINO (T0) Telfono

Calllare
Titolo di studio LICENZA MEDIA
Panteggio 83,00

‘TORINO, 0210472012
Rif. Int. Richissta

Classifieagione H* 2019.01.15 CP.000002%
1020172019

Allegati

Oggatio: Avriamento a selezione nella pubblica Amministrazione - art 16 Legee
87 e 'CM de1 27/12/88, DPR 1° 487094 o

a 2019 01 15CP.0000028 del OLID)
arvian; a sl Tevoxstori sottoi
cad PIOVA [A 2 Tazmpo Indsterminato

i , questo Contro ps
a seledone &l personale avviato con la

—————
Rasporsabils Centro per anpisgo di

Matofail 130071986 TORING (TO)
Residerza » TORING (TO)

CAP 10100 In VIAPO1
Telefomo

Dormicilio a TORING

CAP 10100 In VIAPO1

5210x297 mm_]| Kl

Telforo &
1 Callire >
Eomail

Titolo di studio Altx diplom di istnuzione secondinia superiore d liceo scientifizo
Pantegin 79,00

Sisegnalano § seguenti nominativi in qualits & supplenti

Cogome Home EE—
Codizs Fiscale (—
Hatofa 270771950 a GUASTALLA (RE)
Rasidenza a TORINO (TO)

CAP 10128 In VA LAMARMORA, 7
Telefono

Demiciisto sTORING

s ToRmO 7y i

Figura 37 — Stampa avviamento ente (facsimile)
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7.3.1 Inserimento e visualizzazione esiti avviamenti a selezione

Per inserire e aggiornare gli esiti degli avviamenti a selezione dei lavoratori inseriti in graduatoria ¢
necessario, previa attivazione della funzionalita Elenco richieste art. 16 da Piano di Lavoro, menu
Adempimenti:

7. ricercare e selezionare la richiesta d’interesse;

8. attivare il pulsante Visualizza Esito # attivo sulla toolbar;

| & Elenco richieste At 16

Richieste: Aperte [ In elaborazione [¥]
Chiuse [¥] Evase [
Ritirate [ Annullate [
Data richiesta: da [11/10/2018 a | 09/04/2019
Competenza territoriale: |Cpi TORIND b ‘

Data Richiesta _Stato Richiesta _: Competenza terit..| Ente richiedente -:_ Datascadenza | Ann. | Qualifica
01122018 Chiusa Cpi di TORINO SCUOLA DI PUBBLICA AMM...|11/12/2018 NO profilo inquadramento e
01/12/2018 Chiusa Cpi di TORINO SCUOLA DOGLIOTTI NO qualifica
151212018 In elaborazione Cpi di TORING SCUDLA STATALE MO qualifica
3011212018 In elaborazione Cpi di TORING SCUOLA MEDIA STATALEF.. NO qualifica
04/01/2019 In elaborazione Cpi di TORING PROVINCIA DI TORING MO prova per LSU
01/01/2019 Chiusa Cpi di TORINOG SCUOLA MEDIADROVETT!  |03/04/2019 NO MARILENA
01/02/2019 In elaborazione Cpi di TORINO COMUNE DI MACONDO 31/03/2019 MO TEST PER BACCA
05/02/2019 Chiusa Cpi di TORINO COMUNE DI TORINO MO prova per stato grad
2710212019 Chiusa Cpi di TORINO SCUOLA ELEMENTARE GA... MO testo libero di prova guali...
01/03/2019 Chiusa Cpi di TORING SCUQLACUCCIOLO DI LU... [01/04/2019 MO HGS

Elementi trovati: 10

Figura 38 — Visualizzazione esito

Il sistema visualizza la maschera relativa agli esiti dei lavoratori iscritti in graduatoria relativa ad
una Richiesta Art. 16. La maschera ¢ composta da due sezioni in particolare:

e Esiti: dove sono elencati i lavoratori segnalati all'ente che ha effettuato la richiesta Art.16.
Per ciascuno di essi sono indicati cognome, nome, stato dell'avviamento a selezione e la data
avviamento.

o Atti Classificati: nella quale sono indicati gli estremi della classificazione degli esiti riferiti
ai lavoratori.
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& Esito awiamento a selezione

X!

Esiti \Atti classificati \

Cognome

Nome

| Stato Awiamentoa...  Data
|AVVIATO A SELEZI... |[09/04/2019

. |ROBERTO

|SUPPLENTE |09/04/2010

Figura 39 — Inserimento esito

Per aggiornare 1’esito di un avviamento ¢ necessario:

1. selezionare un lavoratore;

2. attivare il pulsante nuovo evidenziato nella figura precedente;

3. compilare le schede Esito avviamento a selezione e Dati Classificazione.

&1 Inserimento Esito avviamento a selezione

X &1 Inserimento Esito avviamento a selezione X
Boaled Hoaled
Esito awiamento a selezione | Dati classificazione ', Esito awiamento a selezione * Dat classificazione |
Data esito | 09/04/2019 Data comunicazione l:l Motivo ritardo | ‘
T Esito Data classificazione | 09/04/2019 M. classificazione
R | AvVIATO A SELEZIONE
L e s [[SUPPLENTE

Mittente | SCUOLA MEDIA DROVETT! VIA BARDONECCHIA 34 - TORINO - 10100 |
Destinatario 010810010

TORINO

Oggetto

Esito richiesta art. 16 del 09/04/2019 ‘

Altre informazioni | ‘

Data protocollo l:l

N. protocollo || ‘

Figura 40 — Inserimento esito (Dettaglio)

Il sistema visualizza la maschera di inserimento degli esiti dell'avviamento a selezione

con I'elenco dei lavoratori avviati a selezione/supplenza (par. 7.3). La funzionalita ¢
divisa in due sezioni, in particolare:

Dati Classificazione: dove vengono indicate le informazioni relative alla

comunicazione relativa all'esito dell'avviamento a selezione di un lavoratore. In

particolare:

v Data comunicazione: obbligatoria;
v Motivo del ritardo: campo ad inserimento libero;
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Data di Classificazione: impostato dal sistema con la data di accesso o
Numero della classificazione (non modificabile);

Mittente: viene riportata dal sistema la denominazione dell’ente che ha
generato la Richiesta Art. 16;

Destinatario (codice e descrizione): vengono riportati dal sistema codice e
descrizione del Cpl destinatario dalla comunicazione.

Oggetto: impostato dal sistema, assume la descrizione “Esito richiesta art.
16” e la data di inserimento (non modificabile).

Altre Informazioni: campo ad inserimento libero;

Data e n. protocollo: indicare data e n. protocollo a cui ¢ associata la
comunicazione (facoltativo).

e Esito Avviamento a Selezione: dove sono indicati la "Data Esito", impostata di
default con la data odierna, il nome e cognome dei lavoratori avviati a selezione e la
descrizione dell'esito. A questo punto I’operatore ha a disposizione un menu a
tendina che utilizza per modificare ’esito dell’avviamento. Le voci selezionabili

Sono:

v

AR

AN N N N N RN

Avviato a selezione;

Supplente;

Non idoneo;

Idoneo: quando tutti i candidati avviati a selezione risultano /donei il sistema
avvisa I’operatore che lo stato della richiesta dell’ente passera da Chiusa a
Evasa.

Rifiuto giustificato;

Non contattato;

Rifiuto ingiustificato;

Ritirata richiesta;

Non ass. per soprannumero;

Assenza giustificata;

Mancanza requisiti ass. P.A.;

Rinuncia del candidato.

4. salvare e uscire.

Per visualizzare gli esiti precedentemente inseriti ¢ sufficiente attivare il pulsante Visualizza dalla
funzionalita Esito avviamento a selezione, attivata dalla funzionalita principale attraverso il pulsante

# (fig. 38).
| & Esito awiamento a selezione ol [
X!
Esiti\\Aﬂi classiﬂcati\
Cognome Nome Stato Awiamento a .. Data
EE—— [MARIO |AVWIATO A SELEZL.. [09/04/2019
ERCG |ROBERTO |SUPPLENTE |09/4/2018
L =
| & Nuovo | |\u’isualizza)
Figura 41 - Visualizza esito
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Per annullare un esito successivo a quello iniziale (es. avviato a selezione) ¢ sufficiente
visualizzarlo e attivare il pulsante annulla, evidenziato nell’immagine successiva.

‘e B

Insenmento Esito awiamento a selezione

Esito awiamento a selezione \'l Dati classificazione \

Data esito | 10/04/2019

Lavoratore Esito

o T SRS | ASSENZA GIUSTIFICATA

Figura 42 — Annullamento esito

All’attivazione del pulsante annullamento il sistema attiva la finestra di dialogo da cui I’operatore
inserisce 1 motivi dell’annullamento.

&3 Annulla Atto Classificato X

Data | 10/04/2019
Operatore  Operatore 24 Demo TEST

Cpi | 0108100100 TORINO

Motivo annullamento

Annulla 1@:

Figura 43 — Annullamento esito (motivazione)

L’annullamento cancella 1’esito inserito e ripristina, per il candidato selezionato, I’esito
precedentemente registrato.

7.3.2. Stampa avviamento a selezione lavoratore

Per stampare la lettera di avviamento a selezione destinata al lavoratore da avviare ¢ necessario:

1. accedere alla funzionalita Elenco richieste art. 16 (Piano di Lavoro—> Adempimenti) ¢ dopo

aver selezionato la richiesta d’interesse attivare il pulsante = ;
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&P Elencorichieste Art. 16 o B
%o 5@oe 4
Richieste: Aperte [ In elaborazione ]
Chiuse [ Evase [
Ritirate [ Annullate [J
Data richiesta: da | 1110/2018 a | 09/04/2019
Competenza territoriale: |Cp\ TORINO v|
Data Richiesta Stato Richiesta Competenza territ. Ente Data scadenza Ann Qualifica
0112/2018 Chiusa Cpi di TORINO SCUOLA DI PUBBLICA AMM... | 11/12/2018 NO profilo inguadramento e
0112/2018 Chiusa Cpi di TORING SCUQLA DOGLIOTTI NO qualifica
1511212018 In elaborazione Cpi di TORINO SCUOLA STATALE NO qualifica
3011212018 In elaborazione Cpi di TORINO SCUOLA MEDIA STATALE F. NO qualifica
01/01/2019 In elaborazione Cpi di TORINO PROVINCIA DI TORING NO prova per LSU
01/01/2019 Chiusa Cpi di TORINO SCUOLA MEDIA DROVETTI  |03/04/2019 NO MARILENA
01/02/2018 In elaborazione Cpi di TORING COMUNE DI MACONDO 31i03/2019 NO TEST PER BACCA
05/02/2019 Chiusa Cpi di TORINO COMUNE DI TORING NO prova per stato grad
27102/12019 Chiusa Cpi di TORINO SCUOLA ELEMENTARE GA. NO testo libero di prova quali
01/03/2019 Chiusa Cpi di TORING SCUQLACUCCIOLO DI LU... |01/04/2019 NO HGS
Elementi trovati: 10

Figura 44 - Elenco richieste art. 16 (visualizza esito)

2. selezionare il nominativo d’interesse e attivare il pulsante “Visualizza”;

| & Esito awiamento a selezione ol E
o4 |

Esiti | Att classificati |

Cognome Mome Stato Awiamento a...|| Data
P MARIO AVVIATO A SELEZL... [09/04/2019
SRR ROBERTO SUPPLENTE |09r04r2018

e ™
& Nuovo ( E¥ Visualizza |)
-

Figura 45 - Esito avviamento a selezione (visualizza)

3. attivare dalla toolbar la stampa della lettera di avviamento;

& Inserimento Esito awiamento a selezian

CRIOLZE

Esito awiamento a selezione \Dati classificazione \

Data esito  09/04/2019

| Lavoratore Esito
AVVIATO A SELEZIONE

Figura 46 — Stampa lettera di avviamento

Come per le altre stampe ¢ possibile, prima dell’elaborazione della stampa, modificare 1 dati
sportello, I’intestazione e il pi¢ di pagina e salvare il documento in formato .pdf (cfr. par. 7.2.4).
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. &5 Anteptima di stamp

=0 = |

Dati sportello [¥l  Elenco | Sportello Andrea Con Immagine CORSO0... ¥ | Intestazione e pie’ pagina [v]

TORIND, 0D2/04/2019
Rif, Classificazione richiesta

2019.01,15.CP.000002S data 01/01/2019

Al Signor f a

. ]
WIA PO 1

10100 TORIMNG (T

Oggetto: Avviamenti a selezione Legge 56/87 Art. 16 e D.P.R. 43794 e
successive modifiche e integrazioni.

Assunzione a Tempo Indeterminato Full Time
n®assunzioni previste 2
Data prenotazione 09/04:2019

Si comunica che, ai sensi della normativa in oggetto, la 5.0, &' stata avviata 3 selezione per ['3zsunzions
con |3 qualifica di - Prova

presso 'Erte SCUOLAMEDLA DROVETTI

Si comunica inoltre che 1a Sua posizione di graduatona relativamente all'awviamento di cui in oggetto,
rsulta essere la seguente: 3 punteqgio graduatona 79.00

La 5.\, per sostenere |a prova selettiva dovra' presentarsi presso

CiPagefof1 || 3210297 mm | LT
Figura 47 — Anteprima lettera di avviamento lavoratore

8. Funzionalita principali di Silp

Tasto Descrizione funzione Scelta rapida
funzione

Attiva la funzionalita di ricerca F2

Attiva la funzionalita di ricerca dati (es. Comune di residenza) --

A Visualizza maschera di classificazione richiesta Maiusc+F2
B Ritirare richiesta Maiusc+F1
o Attiva la funzionalita di modifica dei dati F4

g Pulisci criteri di ricerca F1
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_E Nuova azione F3
=] Attiva il salvataggio dati F5
s Stampa F10
hﬁ Aggiorna lista lavoratori Alt+F1
& Seleziona la sede nel sunto Maiusc +F6
Avvia a selezione Maiusc+F3
Supplenti Maiusc+F4
fio Seleziona lavoratore nel sunto Alt+F4
& Stampa lettera di avviamento a selezione Alt + F10
& Stampa graduatoria su presenti F10
& Dettaglio candidatura Maiusc +F7
o Elabora graduatoria temporanea Maiusc+F5
E Elimina F7
|§| Aiuto F11
|i| Esci F12
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