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1 Introduzione 
Il presente documento descrive la nuova funzionalità di SILP che consente la registrazione di 
informazioni aggiuntive per il lavoratore, relative alla situazione familiare del soggetto trattato. 

Tali informazioni saranno obbligatorie per ogni lavoratore inserito in un percorso di Politica Attiva / 
Obbligo Formativo per le direttive che lo richiederanno. Verranno conferiti all’Ispettorato Generale 
per i Rapporti con l’Unione Europea (IGRUE). 

 

2 Acronimi e abbreviazioni 

CPI Centro per l'impiego. 

Operatore 
accreditato (EA) 

Operatore di una società accreditata. 

IGRUE Ispettorato Generale per i Rapporti con l’Unione Europea 

Tabella 1 : Acronimi e abbreviazioni 
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3 Gestione attività da Menu Lavoratori 
Dopo aver selezionato un lavoratore dal percorso di menu “Lavoratori/Accoglienza/Dati 
anagrafici” di SILP, si accede alla nuova voce  “Informazioni aggiuntive”. 

 

 
Figura 1 : Nuova funzionalità da menu Lavoratori 

 

 

Entrando sulla nuova funzionalità, la maschera si presenta come segue : 

 
Figura 2 : Maschera gestione Informazioni aggiuntive  
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3.1 Ricerca Informazioni  
 

Accedendo alla maschera, il sistema estrae tutte le informazioni aggiuntive registrate per il soggetto  
preselezionato in anagrafica, indipendentemente da quale Ente le abbia inserite.  Le informazioni 
verranno visualizzate fino al limite massimo gestito.  

L’operatore potrà limitare la ricerca, o selezionare informazioni mirate alle proprie esigenze, 
agendo sui criteri di ricerca disponibili : 

• Categoria informazione; 

• Informazione aggiuntiva; 

• Validità da / Validità a. 

Una volta impostati i criteri di ricerca si seleziona il tasto funzionale Cerca  per eseguire 
l’estrazione delle informazioni dalla banca dati. 

Tutte le informazioni trovate vengono estratte in ordine di codice categoria e date creascenti, come 
indicato nella successiva maschera: 

 

 
Figura 3 : Ricerca Informazioni aggiuntive 

 



6 Manuale Silp – Informazioni aggiuntive alla persona per IGRUE          Dicembre 2015 

 

Da questa maschera l’operatore può richiedere, selezionando il tasto funzionale Stampa  , la 
stampa dell’autocertificazione relativa alle informazioni dichiarate e farla firmare al lavoratore. 

Verrà esposta la situazione delle Informazioni aggiuntive valide per il soggetto alla data in cui viene 
richiesto il documento, come indicato nella figura seguente: 

 

 
 

Figura 4 : Pagina 1 del documento di autocertificazione 
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Figura 5 : Pagina 2 del documento di autocertificazione 

 



8 Manuale Silp – Informazioni aggiuntive alla persona per IGRUE          Dicembre 2015 

 

3.2 Cancellazione Informazioni  
 

L’operatore per eliminare un’informazione dovrà selezionarla, con un singolo click, nella sezione 
dei dati estratti in fase di ricerca (scheda Elenco), quindi preme il tasto funzionale Elimina  che 
si attiva dopo aver selezionato l’informazione. 

L’operazione è consentita a tutti gli operatori, indipendentemente dall’Ente che ha inserito il dato, e 
senza controlli particolari.  

 

 

 
Figura 6 : Cancellazione Informazioni aggiuntive 

 

Il sistema, dopo la cancellazione del dato,  riesegue una ricerca in automatico,  eliminando 
l’informazione dalla maschera esposta.  
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3.3 Inserimento Informazioni  
 

Dalla maschera di Ricerca l’operatore seleziona la funzione Nuovo  ed entra nella maschera di 
inserimento delle informazioni aggiuntive, scheda Dettaglio, come indicato nella figura qui di 
seguito visualizzata: 

 

 
Figura 7 : Inserimento Informazioni aggiuntive – Scelta categoria 

 

Le informazioni da inserire sono : 

1. Categoria informazione = vengono elencate le possibili categorie di informazioni 
visualizzate con “codice categoria – descrizione categoria” per poter rendere più leggibile 
l’informazione; 

2. Informazione aggiuntiva = si attiva in seguito alla selezione del precedente valore. Vengono 
estratte solo le informazioni aggiuntive appartenenti alla categoria prescelta, come indicato 
nella maschera successiva: 
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Figura 8 : Inserimento Informazioni aggiuntive – Scelta informazione 

 

Le informazioni vengono indicate con “codice informazione – descrizione informazione 
aggiuntiva”. 

3. Date validazione = è possibile inserire Valida da (obbligatorio) – Valida a (facoltativo). Se si 
inseriscono delle date alle quali l’informazione ancora non era valida (data di “nascita” 
dell’informazione sul sistema) automaticamente viene ripulito il campo Informazione 
aggiuntiva (informazione non ancora disponibile a sistema per le date selezionate); 

4. Note = facoltative 

Vengono indicati in rosso i campi obbligatori. 

Premere il tasto “Salva”  per registrare l’informazione aggiuntiva del soggetto,  non appena tutte 
le informazioni obbligatorie sono state selezionate. 

 

 
Figura 9 : Inserimento Informazioni aggiuntive – Dati obbligatori completi 

 

Il sistema esegue i seguenti controlli: 
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• Verifica che non vi sia una informazione contrastante con quella che si sta inserendo, se la 
trova propone di inserire una data fine validità per l’informazione precedente  

• Controlli formali delle date; 

• Valida da >= Valida a (se presente); 
 

Se i controlli vengono superati, il sistema registra la nuova informazione per il soggetto associando, 
in modo automatico, la registrazione del dato all’operatore/ente che si è connesso a SILP. 

A salvataggio avvenuto, il sistema torna alla maschera di ricerca dove viene aggiornata l’estrazione 
dei dati e visualizzata la nuova informazione appena inserita. 

 

 
Figura 10 : Visualizzazione nuova informazione inserita 
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3.4 Visualizzazione Informazioni  
 

Dalla maschera di Ricerca l’operatore seleziona con doppio click una delle informazioni estratte.   
Si entra nella maschera di Dettaglio delle informazioni, come indicato nella figura qui di seguito 
riportata: 

 

 
Figura 11 : Visualizzazione Informazione già inserita a sistema 

 

Da questa maschera sarà possibile modificare l’informazione selezionando la funzionalità Modifica 

. Il sistema attiva i campi modificabili, come indicato nella seguente figura: 
 

 
Figura 12 : Aggiornamento Informazione 
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Valgono le stesse regole indicate nella sezione di Inserimento Informazioni. 

Si procederà al salvataggio degli aggiornamenti eseguiti rimanendo sulla stessa maschera in 
modalità di visualizzazione (scheda Dettaglio),  oppure sarà possibile abbandonare la maschera 
senza eseguire il salvataggio tornando alla scheda Elenco. 

Si precisa che le operazioni descritte sono consentite a tutti gli operatori, indipendentemente 
dall’Ente che ha inserito il dato.  

 

4 Gestione Progetti 
In fase di gestione di un Progetto sul lavoratore, relativo ad una direttiva che richieda la presenza 
delle informazioni aggiuntive sulla situazione familiare del soggetto, il sistema verifica che sia 
presente almeno una informazione per ogni categoria di informazioni richiesta dalla direttiva valida 
alla data di apertura del PAI. 

Tale controllo è eseguito ad ogni salvataggio del PAI, ovvero apertura, modifica, chiusura. 

Nel caso manchi anche solo una informazione o la stessa non sia valida alla data di apertura del 
progetto, il sistema non consente il salvataggio del PAI e indica all’operatore di procedere con il 
l’inserimento / aggiornamento delle informazioni. 

Sarà a cura dell’operatore che genera il PAI eseguire le verifiche necessarie al fine di appurare che 
per il soggetto siano ancora valide le informazioni dichiarate e attualmente registrate a sistema. 
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5  Funzionalità principali di SILP 
 

Tasto funzione Descrizione funzione Scelta 
rapida 

 
Attiva la funzionalità di ricerca  F2 

 
Pulisci criteri di ricerca F1 

 Nuovo F3 

 Modifica informazione F4 

 Salva F5 

 Annulla F6 

 
Elimina F7 

 Stampa F10 

 
Esci F12 

Tabella 2 : Funzionalità SILP 
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